
관인/로고 등록 : 전자결재 승인을 위한 관인을 등록합니다.

- 관인 등록은 단 한번
- 등록 후에는 같은 알림 없음

* 관인 이미지 없는 경우 : 취소
* 관인 이미지가 있는 경우 : 확인

화면 설명

법정보고 제출 > 총회결과보고 > 결재하기

1



결재선 지정 : 전자결재를 최종 결재자를 선택합니다. 

• 협동조합 포털은 조합에서 진
행하는 내부결재를 포털내에
서 구현했습니다.

• 이를 활용하면 조합이 내부적
으로 결재를 진행할 필요없습
니다. 

• *빨간색 부분을 필수로 작성
해주세요. 

화면 설명

법정보고 제출 > 총회결과보고 > 결재하기

1

2

필수
입력



결재선 지정 : 전자결재를 최종 결재할 사람을 선택합니다. 

• 이사장, 상근이사, 조합담
당자 중 최종결재자를 선
택할 수 있습니다. 

- 조합담당자 : 이사장, 상근이사의 내부논
의가 끝나 1인결재가 가능할 경우 선택

- 이사장, 상근이사 선택 : 반드시 해당 아
이디로 접속해 최종결재해야 합니다. 

화면 설명

법정보고 제출 > 총회결과보고 > 결재하기

1

2

3



수신처 지정 : 전자결재를 수신할 (조합정책실] 또는 [지역본부]를 선택합니다. 

수신처
주사무소에 따라 ‘조합정책실’ 또는
‘해당 지역본부’로 자동지정

• 관인을 등록한 경우 : [인장] 선택

• 관인을 등록하지 않은 경우 : [생략] 선택

예시와 같이 ‘관인생략＇으로 표시

화면 설명

법정보고 제출 > 총회결과보고 > 결재하기

2

1

3



결재하기 : 반드시 최종 결재자 아이디로 로그인

*유의사항
: 최종결재자 아이디 로그인 필수

조합아이디 : u+숫자6자리 코드

이사장 아이디 : u+숫자6자리 코드_1

상근이사 아이디:  u+숫자6자리 코드_2

화면 설명

법정보고 제출 > 총회결과보고 > 결재하기

1



결재 승인 : 결재할 문서를 확인해 승인합니다.

* 최종결재자가 문서를 승인하는 과정입니다. 

• 최종결재자를 이사장으로 선택했다면, 반
드시 로그아웃 후 이사장님 아이디로 로그
인 하셔야 합니다. 

• 승인 버튼을 누르면 결재가 최종완료되고, 
중소기업중앙회로 전자결재 문서가 자동
전송됩니다. 

화면 설명

법정보고 제출 > 총회결과보고 > 결재하기

1

2


